Notice aidant à l’écriture de votre  lettre de motivation ( A rendre avant les vacances de la Toussaint dans le classeur Orientation)

Votre nom, Prénom
Votre Adresse
N° de telephone
Mail
						A         			Nom de l’entreprise
Nom du destinataire ou si inconnu ( ressources humaines )
Adresse
Code Postal  et VILLE

						La date,

Objet : Candidature pour un stage d’observation au sein de votre entreprise

Madame, Monsieur, ou Nom du contact direct si connu

Je suis actuellement en ….    ( précisez le cursus scolaire, l’établissement scolaire, la ville ).
Je recherche un  stage «  Séquence d’observation professionnelle » pour la période du ….
J’ai choisi votre entreprise ….ou les raisons  qui me poussent  à vous contacter *
… à developper
Merci d’avance pour l’attention que vous porterez à ma candidature. Ou Dans l’attente d’une réponse favorable de votre part Ou ( il y en existe d’autres, voir des exemples sur internet )
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes sincères salutations  ( formule de politesse) ou Veuillez agréer mes sentiments les meilleurs , etc
								           Signature
